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2011-09-26
Till: SBK distrikt och rasklubbar, SKK centralt

For kinnedom: SBK lokalklubbar, SKK klubbar som tidigare arrangerat lydnadsprov

Innehall
e Instruktion fOr arrangorer
e Instruktion for tavlande

Arrangdrer av tavlingar — hantering i SBK Tavling

Frian och med 2012 kommer samtliga tivlingar och prov inom Svenska
Brukshundklubben (samt SKK-klubbar gillande lydnadsprov) att administreras frin
tavlingssystemet SBK Tivling www.sbktavling.se

Nytt besked: Som arrangérer ska ni ha kontroll 6ver era egna tivlingar. Dirfér kommer ni dven
att publicera era tivlingar sjilva i SBK Tiévling. Inga tdvlingar kommer att publiceras frin
centralt hall.

Instruktion - nya rutinen for hantering av tavlingar

1. Publicera tdvlingar — Detta steg ska alla klubbar géra redan nu.
e Logga in med klubbens specifika inloggningsuppgifter. En f6r lydnad, en annan {or
bruksprov och s vidare.
e Gaini Administrationsliget (klicka pa linken ”Administration” i 6vre hégra hérnet).
e Klicka pa fliken T4vlingar — alla klubbens tivlingar kommer dd fram.
e Kilicka pa varje tivling och vilj Publicera — da blir tidvlingarna synliga f6r alla.

OBS! Tivlingarna dr dnnu inte Sppna f&r anmalan.

Nedan steg ska inte goras forran tivlingen ska borja hanteras:

2. Oppna fér anmilan
e Loggain (som i punkt 1).
e Klicka pa fliken Tavlingar.
e Klicka pa varje tivling och vilj Oppna f6r anmilan — Status for tivlingen dr nu
”Oppen for anmilan” och nu kan man anmiila sig till dessa tivlingar.

3. Kontrollera anmilda och se betalning 16pande
Arrangdrer kan I6pande se hur manga och namnen pé vilka som anmilt sig till en tdvling. De
ser ocksda om en anmild betalat online eller inte. De tivlande som betalar direkt till klubben star
med status ”Ej betald”. Arrangéren maste dd stimma av mot sitt konto for att se vilka som
betalat pa detta sitt.

e Loggain (som i punkt 1).

e  Vilj fliken Hem.

e  Skriv in referensnumret i S6k betalningar och klicka pé sok.

e Dd visas den anmildas namn, vilken tivling, klass och summa betalt.

e Arrang6ren klickar da pa Markera betald — D4 dndras status till

”Betald manuellt” i anmilningslistan.

For att lisa mer om hur betalningar av tavlingar ska ga till, klicka hir:

http://help.sbktavling.se/index.php/Betala en eller flera anm%C3%A4lningar

Postadress: Box 4, 123 21 Farsta - Besoksadress: Frykdalsbacken 20, Farsta - Telefon: 08-505 875 00 - Fax: 08-505 875 99
Organisationsnummer: Svenska Brukshundklubben: 802000-4605 - Brukshundservice Sverige AB: 556448-6453
info@brukshundklubben.se - www.brukshundklubben.se



Forts

4. Stinga tivlingen — efter sista anmilningsdagen

Logga in (som i punkt 1).
Vilj aktuell tavling
Klicka Sting f6r anmalan — D4 kan inga fler anmalningar tas emot.

OBS! Arrangdren kan efteranmila ekipage dven efter att tivlingen dr stingd.
Se instruktion: http://help.sbktavling.se/index.php /Efteranm%C3%A4la ckipage

5. Hantera startlistor

OBS!

Logga in (som i punkt 1).

Vilj aktuell tivling

Klicka pa knappen Startlistor

Lottning mellan alla anmailda ekipage kan gbras via SBK Tiévlingsprogrammet.

Har kan dven startlistorna skrivas ut — se instruktion:
http://help.sbktavling.se/index.php/Hantera startlistor#Skriva ut startlistor

Hir kan dven domarprotokollen skrivas ut — sok instruktion: http://help.sbktavling.se

. Pabérja tiavlingen — for att dppna tivlingen pa tivlingsdagen

Logga in (som i punkt 1).
Vilj tivlingen
Klick pa knappen Pabdtja tivlingen - detta gbrs pa tivlingsdagen.

Startlistorna kan inte redigeras lingre efter detta steg.

. Genomfora tivlingen — for att ldgga in resultat

Logga in (som i punkt 1).

Vilj tivling och klass

Vid vatje ekipage ska arrangtren klicka pa Ligg till resultat £f6r ekipaget (ikonen dr en
gubbe med ett plustecken).

Efter att allas resultat dr inlagda klicka pa Avsluta tivlingen.

. Verifiera resultat — f6r att kontrollera att ritt resultat 4r inlagt

Logga in (som i punkt 1).

Vilj tivlingen

Klicka pa rutan ”Verifiera resultat” som finns ovanfor alla klasser.

Klicka pd den r6da flaggan vid varje klass och verifiera.

Klicka sedan pd ”Verifiera resultatlistan enligt nedan” och gér detta klassvis.
Sist ska hela tivlingen verifieras.

OBS! Eventuella aterbetalningar maste vara avklarade innan nista steg.

9. Rapportera resultat till SBK

Direkt efter att verifieringen dr gjord kommer en knapp med texten "Rapportera resultat
till SBK™ att finnas tillginglig.
Klicka pé den knappen.

Arrangérens handliggning i programmet 4r nu klart! Kom ihag att skriva ut egna
resultatlistor som ska sparas av arrang6ren i 2 ar.

Resultat kommer att 6verforas till SKK via fil och tivlingen arkiveras i SBK Téavling.

Vid eventuella problem eller frigor kontakta alltid support@sbktavling.se

Forts



Tavlande - hantering i SBK Tavling

1. Skapa konto

e Alla som vill tivla maste ha ett eget konto pa SBK Tivling

e Klicka in pa Skapa konto hogst upp till hoger pa startsidan 1 SBK Tavling
http://sbktavling.se

e Fyllide uppgifter som efterfriagas och skapa ditt eget 16senord

e Gi sedan in pa Mina sidor och ldgg till hundar och férare. Man kan vara flera som tévlar
med samma hundar.

e  Gdin pa Mina hundar — om man har en registrerad hund ricker det med att fylla 1
registreringsnummer sa kommer all 6vrig info upp om hunden.

e All tivlingsinformation si som vilken tivlingsgren och klass man tivlar i maste man fylla 1
sjilv. Vid uppflyttning i klasser maste man sjilv gd in och uppdatera hir, gors inte detta
kan man inte anmiila sig till tivling i nista klass.

2. Anmila till tivling
e  Hitta tdvlingen du vill anmiila till under fliken T4vlingar
e Ange klass du vill anmiila till
e Ange hund och foratre
e Ligg anmilan i kundkorgen

For att lisa mer om hur betalningar av tivlingar ska g4 till, klicka hir:

http://help.sbktavling.se/index.php/Betala en eller flera anm%C3%A4lningar

Vid eventuella problem eller fragor kontakta alltid support@sbktavling.se

Med vinlig hilsning
Svenska Brukshundklubben/Tavlingsavdelningen

Camilla Ruohoniemi
08 505 875 41
tavling(@brukshundklubben.se




